
1 

Japanese Stand­Alone Computer User Manual 

•  This list is organized by call number and provides step­by­step instruction for each virtual CD­ROM 
available. 

•  To search call numbers or titles, please use “  ” function on the toolbar. 
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A 

AI21.A85 S45 1995 戦後 50 年朝日新聞見出しデータベース CD­ASAX50yrs. [検索] 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  AI21.A85  S45  1995  – 戦後  50 年朝日新聞見出しデータベース  CD­ASAX50yrs” 
folder to open. 

3.  Select a volume of your choice to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  AI21.A85 S45 

1995 – 戦後 50年朝日新聞見出しデータベース CD­ASAX50yrs” folder to open. 
5.  Double click the volume of your choice to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

B 

BQ8608.J63 1994 浄土真宗聖典  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  BQ8608.J63 1994 – 浄土真宗聖典” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to mount. 
4.  Go  to  the  desktop and open “  Access  to CD­ROMs”  folder,  and  select  “  BQ8608.J63 

1994 – 浄土真宗聖典” folder to open. 
5.  Double click the volume of your choice to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

C 

CT1832.K63 2001 講談社日本人名大辞典  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…”
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2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  CT1832.K63 2001 – 講談社日本人名大辞典” folder to open. 

3.  Open “  CT1832.K63 2001 – 講談社日本人名大辞典” to mount. 
4.  Go  to  the desktop and open “  Access  to CD­ROMs”  folder,  and select  “  CT1832.K63 

2001 – 講談社日本人名大辞典” folder to open. 
5.  Double click “  CT1832.K63 2001 – 講談社日本人名大辞典” to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

D 

DS821.F87 2002 風俗画報  [検索] 
1.  Go to the shortcut “風俗画報” on the desktop and open the program. 
2.  To save, 

a.  Go “スタート” menu, and click “ファイル名を指定して実行  (R)….” 
b.  Type “ C:¥CD­ROM¥DS821.F87 2002 – 風俗画報” 
c.  Pick the volume number you searched with the program and click the image that you 

want to save. 
d.  Use  “ファイルをコピー(Ctrl  +  S)”  –  and  save  in  devices  with  removable 

storage such as 3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
3.  To print, go to “ファイル  (F) ” and “印刷  (P)”, and pick up the print at Information Desk. 

DS889.G14 A1 外交青書  [PDF/HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  DS889.G14 A1 – 外交青書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save PDF version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 

“save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 3.5 inch 
FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
5.  b) To save HTML version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

DS896.Y66 M45 明治の讀賣新聞  [検索] 
1.  Open “  Access to CD­ROMs” on the desktop. 
2.  Select “  DS896.Y66 M45 – 明治の讀賣新聞” to open. 
3.  Double click “  明治の讀賣新聞” to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

DS896.Y66 S56 昭和の讀賣新聞  [検索] 
1.  Open “  Access to CD­ROMs” on the desktop. 
2.  Select “  DS896.Y66 S56 – 昭和の讀賣新聞” to open. 
3.  Double click a volume of your choice to start. 
4.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

DS896.Y66 T35 大正の讀賣新聞  [検索] 
1.  Open “  Access to CD­ROMs” on the desktop. 
2.  Select “  DS896.Y66 T35 – 大正の讀賣新聞” to open. 
3.  Double click “  大正の讀賣新聞” to start. 
4.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

G

G335.B35 2003 幕末明治期海外渡航者人物情報事典 [検索] 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  G335.B35 2003 – 幕末明治期海外渡航者人物情報事典” folder to open. 

3.  Open “  G335.B35 2003 – 幕末明治期海外渡航者人物情報事典” to start.
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4.  To save search result  list or/and detail  information,  (*Always use “Save As…/名前をつけ 

て保存(A)”  –  DO  NOT  use  “save/上書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with 
removable storage such as 3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

GN301.K65 2002 国立民俗学博物館調査報告「マルチメディアによる民俗学」 [HTML] 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  GN301.K65 2002 – 国立民俗学博物館調査報告「マルチメディアによる民俗学」” 
folder to open, and then open “  GN301.K65 2002 –国立民俗学博物館調査報告「マルチ 

メディアによる民俗学」” 
3.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
4.  Open “MULTIMEDIA” folder, and select “  menu” to start. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

GV1783.2.B87 H55 2004 土方巽の舞踏  [Media] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  GV1783.2.B87 H55 2004 – 土方巽の舞踏” folder to open. 
3.  Open “  GV1783.2.B87 H55 2004 – 土方巽の舞踏” to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In  the Windows Media Player, go  to “ファイル(F)” and select  “メディアに名前を付 

けて保存(V)…” 

H 

HA1832.D32 日本統計年鑑  ENGLISH  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0:
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[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HA1832.D32 – 日本統計年鑑” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
5.  a) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save as a html file. 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste onto a WordPad document. 

5.  b) To save statistics, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 
“save/上書き保存(S)” –  and  save  in devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From the data  list page, right click on a data  title, and select “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HA1833.A3 経済要覧  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HA1833.A3 – 経済要覧” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  Double click “  START” to start. 
5.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and  select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HA4311.A25 建設白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…”
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2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HA4311.A25 – 建設白書” folder to open. 

3.  Select a year of publication of your choice to mount. 
4.  When the message “file:/index.htm指定されたパスは存在しません。パスが正しいか確 

認してください。” appears, click “OK” 
5.  Go to “マイ コンピュータ”, right click “  (H:)” icon and select “開く(O)”. 
6.  Double click “  index” to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HA4621.5 国勢調査報告  ENGLISH  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HA4621.5 – 国勢調査報告” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to start. 
4.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HC59.7.W33 政府開発援助(ODA)白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC59.7.W33 – 政府開発援助(ODA)白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information.
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HC59.7.W246 我が国の政府開発援助  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC59.7.W246 – 我が国の政府開発援助” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HC461­C47 地域経済総覧  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC461­C47 – 地域経済総覧” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  HC461­C47 ­ 

地域経済総覧” folder to open. 
5.  Double click the year of publication of your choice to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click 

• Click 

HC461.K4593 経済統計年鑑  [HTML/Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC461.K4593 – 経済統計年鑑” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to mount. 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
5.  Select “  index” to start 
6.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
7.  a) To save HTML data, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use
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“save/上書き保存(S)” –  and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 inch 
FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” 
•  From  the  data  list  page,  right  click  on  HTML  and  select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 
7.  b) To save Excel data,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 

“save/上書き保存(S)” –  and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 inch 
FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HC462.N5215 1996 日本経済事典  [Read Only] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC462.N5215 1996 – 日本経済事典” folder to open. 
3.  Open “  HC462.N5215 1996 – 日本経済事典” to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  HC462.N5215 

1996 – 日本経済事典” folder to open. 
5.  Double click “  HC462.N5215 1996 – 日本経済事典” to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

HC465.I5 K47 県民経済計算年報  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC465.I5 K47 – 県民経済計算年報” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to open. 
4.  Select “  県民経済計算” to start 
5.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HC465.I5 K64 国民経済計算年報  ENGLISH  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC465.I5 K64 – 国民経済計算年報” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In each folder, right click on the Excel Worksheet and select “送る(N)” 
•  In each folder, right click on the Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

HC465.I5 K625 2001 国民経済計算報告  ENGLISH  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HC465.I5 K625 2001 – 国民経済計算報告” folder to open. 
3.  Open “  HC465.I5 K625 2001 – 国民経済計算報告” to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In each folder, right click on the Excel Worksheet and select “送る(N)” 
•  In each folder, right click on the Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

HD38.25.J3 D34 ダイヤモンド会社職員録（全上場会社版）  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD38.25.J3 D34 – ダイヤモンド会社職員録（全上場会社版）” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to open. 
4.  In the pop­up window, click “起動.” 
5.  If  it  is not already selected, select “  ” from the drop­down list  in  the “ドライブ選択” 

window, and click “OK” to start. 
6.  To  save  list/detail  information,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO
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NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

HD38.25.J3 D35 ダイヤモンド会社職員録（非上場会社版）  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD38.25.J3 D35 – ダイヤモンド会社職員録（非上場会社版）” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to open. 
4.  In the pop­up window, click “起動.” 
5.  If  it  is not already selected, select “  ” from the drop­down list  in  the “ドライブ選択” 

window, and click “OK” to start. 
6.  To  save  list/detail  information,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO 

NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

HD2346.J3 C35 中小企業白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD2346.J3 C35 – 中小企業白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HD2907.A17 外資系企業の動向  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD2907.A17 – 外資系企業の動向” folder to open. 
3.  Select a year of volume of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Right click on an Excel Worksheet and select “送る(N)” 
•  Right click on an Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

HD4421.T6 Sosakuin 都市問題研究（総索引）  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD4421.T6 Sosakuin – 都市問題研究（総索引）” folder to open. 
3.  Open “  HD4421.T6 Sosakuin – 都市問題研究（総索引） ” and click “  ” 

to start. 
4.  a)  To  save  lists,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO  NOT  use 

“save/上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go  to  “ファイル(F)”,  “インポート/エキスポート(M)”  and  select  “レコードのエク 

スポート(E)…” 
4.  b) To  save  detail  info  (syousai),  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO 

NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Go to “編集(E)” and select “コピー(C)” 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and paste. 

HD5827.A3 労働力調査年報 ENGLISH  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD5827.A3 – 労働力調査年報” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HD7057.A55 国民生活白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select
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“  HD7057.A55 – 国民生活白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
• Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a  section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information.

 
HD7057.K3 家計調査年報 家計収支編  [Excel] 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HD7057.K3 – 家計調査年報 家計収支編” folder to open. 

3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
• In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)”
 •    From  the data  list page,  right click on a data  title  and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HD7057.K35 家計調査年報 家計収支編（二人以上の世帯）  [Excel] 
6.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
7.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD7057.K35 – 家計調査年報 家計収支編（二人以上の世帯）” folder to open. 
8.  Select a year of publication of your choice to start. 
9.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
10. To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
• In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)”
 •    From  the data  list page,  right click on a data  title  and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HD7057.K331 家計調査年報 家計収支編（単身・総世帯）  [Excel] 
11. Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…”
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12. Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HD7057.K331 – 家計調査年報 家計収支編（単身・総世帯）” folder to open. 

13. Select a year of publication of your choice to start. 
14. Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
15. To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
• In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)”
 •    From  the data  list page,  right click on a data  title  and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 
HD7057.K332 家計調査年報 貯蓄・負債編  [Excel] 

16. Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

17. Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HD7057.K332 – 家計調査年報 貯蓄・負債編” folder to open. 

18. Select a year of publication of your choice to start. 
19. Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
20. To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
• In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)”
 •    From  the data  list page,  right click on a data  title  and select  “対象をファイルに保存 

(A)…” 

HD8721.A25 R6 労働経済白書  [PDF] 
*a) ~2003, b) 2004~ 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HD8721.A25 R6 – 労働経済白書” folder to open. 

3.  a) Select a year of publication of your choice to mount. 
b) Select a year of publication of your choice to start. 

4.  a)  Go  to  the  desktop  and  open  “  Access  to  CD­ROMs”  folder,  and  select 
“  HD8721.A25 R6 – 労働経済白書” folder to open. 

5.  a) Double click a year of publication of your choice to start. 
6.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Click  to save as a text file. 
•  Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

6.  b) To save,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/ 
上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information.  

HD9696.C63 J3214 情報化白書  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HD9696.C63 J3214 – 情報化白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

HE92.A26 運輸白書  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HE92.A26 – 運輸白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 

•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HE277.A15 K65 国土交通白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select
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“  HE277.A15 K65 – 国土交通白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HF251.A5 通商白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HF251.A5 – 通商白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HG4538.J26a 我が国企業の海外事業活動（基本調査の集計結果）  [Excel] 
*a) v.32, b) v.33~ 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HG4538.J26a – 我が国企業の海外事業活動” folder to open. 

3.  Select a volume of your choice to open. 
4.  a)  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
5.  a) Double click “  第 32回海外事業活動基本調査の集計結果 index” to start. 
6.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 

6.  b) To save,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/ 
上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In each table folder, right click on an selected Excel Worksheet and select “送る(N)”
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•  In each table folder, right click on an selected Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

HJ9570.C4553 地方財政統計年報  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HJ9570.C4553 – 地方財政統計年報” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice, and open “  excel” folder to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Right click on an Excel Worksheet and select “送る(N)” 
•  Right click on an Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

HQ799.J3 A32 青少年白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HQ799.J3 A32 – 青少年白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a)  To  save  text,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO  NOT  use 

“save/上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

4.  b) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” – and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste to a WordPad document. 

HQ1761.F85 男女共同参画白書  [PDF/HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…”
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2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  HQ1761.F85 – 男女共同参画白書” folder to open. 

3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save a PDF version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 
4.  b) To save a HTML version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” – and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

4.  c) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” – and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste to a WordPad document. 

HV411.A33 厚生労働白書  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HV411.A33 – 厚生労働白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  In “ファイルのダウンロード” window, click “保存(S)” 
•  From  the data  list page,  right click on a data  title and select  “対象をファイルに保存 

(A)…”
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HV555.J3 B6 防災白書  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HV555.J3 B6 – 防災白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

4.  b) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste to a WordPad document. 

HV1559.J3 S38 障害者白書  [PDF/HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HV1559.J3 S38 – 障害者白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save a PDF version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
4.  b) To save a HTML version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section.
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•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
4.  c) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste to a WordPad document. 

HV7112.H6 犯罪白書  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HV7112.H6 ­ 犯罪白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

HV7826.A3 警察白書  [PDF/HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  HV7826.A3 – 警察白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save a PDF version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 
4.  b) To save a HTML version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT



23 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

4.  c) To  save  graphs/figures,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image, and  appears on the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “コピー(C)”, and paste to a WordPad document. 

J 

JQ1621.S5 職員録  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  JQ1621.S5 – 職員録” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder. 
5.  Select “  JQ1621.S5 – 職員録” folder to open. 
6.  Double click the volume of your choice to start. 
7.  To  save  lists/detail  information,  (*Always  use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO 

NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  /  and  paste  to  a 

Notepad/WordPad document. 
•  1) Click  / 

2) In “ファイル名”, click “参照” to choose a location to save the information. 
3) Change other commands as needed, and save as a text document. 

K 

KNX1572.X553 2001 司法制度改革審議会全記録ジュリスト No.1208付録  [HTML]
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1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  KNX1572.X553  2001  –  司法制度改革審議会全記録ジュリスト  No.1208  付録” 
folder to open. 

3.  Open  “  KNX1572.X553  2001  – 司法制度改革審議会全記録ジュリスト  No.1208 付 

録”. 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
5.  Double click “  start” to start. 
6.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…”. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

6.  b) To save PDF documents, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

L 

LB15.G32 2003 学校教育辞典  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  LB15.G32 2003 ­ 学校教育辞典” folder to open. 
3.  Open “  LB15.G32 2003 ­ 学校教育辞典”. 
4.  Make sure “Adobe Acrobat の起動” is selected in the drop­down list, and then click “実行” 

to start. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Use  on the Acrobat Reader toolbar to select text. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

N
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ND1053.5.K65 2001 国立能楽堂収蔵資料図録  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  ND1053.5.K65 2001 – 国立能楽堂収蔵資料図録” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder. 
5.  Select “  ND1053.5.K65 2001 – 国立能楽堂収蔵資料図録” folder to open. 
6.  Double click the volume of your choice to start. 
7.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the  cursor  anywhere over  a picture,  and  appears on  the  top  left 

corner of the target picture. 
2) Click  to save as a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over a picture, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a bmp file. 

Nihongo Journal 日本語ジャーナル  [Audio] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  Nihongo Journal” folder to open. 
3.  Select “  xxxx(year) – xx(month)” of your choice to open. 
4.  In the pop­up window, select “  ” and click “OK” to start. 

P 

P9.G45 2002 日本の言語学「言語」30周年記念別冊  [Excel] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  P9.G45 2002 – 日本の言語学「言語」30周年記念別冊” folder to open. 
3.  Open “  P9.G45 2002 – 日本の言語学「言語」30周年記念別冊” 
4.  Click “  Excelフォルダを開く” to start. 
5.  To save Excel data, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 

“save/上書き保存(S)” –  and  save  in devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Right click on an Excel Worksheet and select “送る(N)” 
•  Right click on an Excel Worksheet and select “コピー(C)” 

P53.R63 2001 Second Language Acquisition Research in Japan ENGLISH  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  P53.R63 2001 – Second Language Acquisition Research in Japan” folder to open. 
3.  Open “  P53.R63 2001 – Second Language Acquisition Research in Japan.” 
4.  Double click “  SLARIJ” to start. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

P92.J3 T7 情報通信白書（旧・通信白書）  [HTML/PDF] 
*a) ~1998, 2002~, b) 1999~2001 

1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  P92.J3 T7 – 情報通信白書（旧・通信白書）” folder to open. 

3.  a) Select a year of publication of your choice to start. 
b)  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 
“OK.” 

4.  b) Double click “  HOME” to start. 
5.  a) To save 平成 9,10年版, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and  save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  , and paste to a new WordPad document. 

5.  b) To  save 平成11年以降  HTML version,  (*Always use  “Save As…/名前をつけて保存 
(A)”  –  DO  NOT  use  “save/上書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable 
storage such as 3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

5.  c) To save 平成13年以降  PDF version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” 
– DO NOT use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage 
such as 3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

PL501.K63 国語年鑑  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL501.K63 – 国語年鑑” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar. 

PL524.75.D36 2002 男性のことば・職場編  [Text] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL524.75.D36 2002 ­ 男性のことば・職場編” folder to open. 
3.  Open “  PL524.75.D36 2002 – 男性のことば・職場編” to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

PL525.E53 2004 戦時中の話しことば  [Text] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL525.E53 2004 – 戦時中の話しことば” folder to open. 
3.  Open “  PL525.E53 2004 – 戦時中の話しことば” to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

PL684.A73 朝日現代用語知恵蔵 2001特別付録「現代日本のすがた」  [検索]
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1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  PL684.A73 – 朝日現代用語知恵蔵 2001特別付録「現代日本のすがた」” folder to 
open. 

3.  Open “  PL684.A73  – 朝日現代用語知恵蔵 2001特別付録「現代日本のすがた」”  to 
mount. 

4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  PL684.A73 – 
朝日現代用語知恵蔵 2001特別付録「現代日本のすがた」” folder to open. 

5.  Double  click  “  PL684.A73  – 朝日現代用語知恵蔵 2001 特別付録「現代日本のすが 

た」” to start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
•  Use  PrintKey  OR  press  “Alt  +  Print  Screen/SysRq”  to  save  what  is 

displayed on the screen. 

PL685.A43 日本語の語彙特性 
v.1  [PDF] 

1.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder 
2.  Select “  PL685.A43 v.1 – 日本語の語彙特性 v.1­6” folder to start. 
3.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 

•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 
2) Open a new WordPad document, and copy and paste selected information. 

v.2­4  [Audio] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL685.A43 – 日本語の語彙特性” folder to open. 
3.  Select a volume of 音声. 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK” to start. 

PL687.A3 N546 2001 日本のふるさとことば集成 
Texts  [PDF]
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1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 
[ H:]…” 

2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  PL687.A3 N546 2001 – 日本のふるさとことば集成” folder to open. 

3.  Select a volume of your choice to start. 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
5.  Double click “  ” 
6.  Click “文字化・共通語訳・ページ単位の音声” to start. 
7.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 

•  1) Use  to select text. 
2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
* Audio portion will not be saved. 

Audio  [Audio] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL687.A3 N546 2001 – 日本のふるさとことば集成” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to start. 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.” 
5.  Double click a track number of your choice to start. 

PL758.2.H32 1995 八代集  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL758.2.H32 1995 – 八代集” folder to open. 
3.  Open “  PL758.2.H32 1995 – 八代集” to mount. 
4.  Close the H:¥ drive window. 
5.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  PL758.2.H32 

1995 – 八代集” folder to open. 
6.  Double click “  PL758.2.H32 1995 – 八代集” to start. 
7.  Click “OK” in the pop­up window. 
8.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:))
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•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

PL758.K64 2003 新編国歌大観 
4.  Go to the shortcut “新編国歌大観 ver.2” on the desktop. 
5.  Ask information desk for CD­ROM. 
6.  Insert CD­ROM on the computer. 
7.  To save, click “Download/ ダウンロード”, then choose the type of data file. 

PL788.4.G43 M87 1996 源氏物語 ENGLISH  [Read Only] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL788.4.G43 M87 1996 – 源氏物語” folder to open. 
3.  Open a volume of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Press “Alt + Print Screen/SysRq” to save what is displayed on the screen. 

PL817 O36 1997 Suppl. 徳田秋聲全集  [Read Only] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL817 O36 1997 Suppl. 徳田秋聲全集” folder to open. 
3.  Select “  徳田秋聲全集別巻付録 宛書簡一覧” to start. 
4.  To  save  images,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO  NOT  use 

“save/上書き保存(S)” –  and  save  in devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 

PL833.I7 2000 v.41 決定版三島由紀夫全集  (v.41 Audio)  [Audio] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  PL833.I7 2000 v.41 – 決定版三島由紀夫全集” folder to open. 
3.  Select a volume of your choice to start. 
4.  In the pop­up window, select “  ” and click “OK” to start. 

Q
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QA76.575.M32 マルチメディア白書  [Read Only] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­BASE”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  QA76.575.M32 – マルチメディア白書” folder to open. 
3.  Open a year of publication of your choice to mount. 
4.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  QA76.575.M32 

– マルチメディア白書” folder to open. 
5.  Double click a year of publication of your choice, and click “OK” in the message window to 

start. 
6.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Use PrintKey  to save what is displayed on the screen. 

QA76.9.D32 D48 データベース白書  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  QA76.9.D32 D48 – データベース白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  Navigate database using  and  bottom at the top of each first page. 
5.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

T 

T58.6.J635 v.40 no.7 1997 情報管理 1997年 10月号(v.40no.7)  [HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  T58.6.J635 v.40 no.7 1997 – 情報管理 1997年 10月号(v.40no.7)” folder to open. 
3.  Open “  T58.6.J635 v.40 no.7 1997 – 情報管理 1997 年 10月号(v.40no.7).” 
4.  In  the  pop­up  window,  select  “  フォルダを開いてファイルを表示する”  and  click 

“OK.”
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5.  Select “  INDEX” to start 
6.  Navigate database using  bottom from the toolbar at the top of each page. 
7.  a) To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上 

書き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

7.  b) To save images, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 
“save/上書き保存(S)” –  and  save  in devices with  removable  storage  such  as 3.5  inch FD 
(A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  1) Move  the cursor anywhere over an  image,  and  appears on  the  top  left 

corner of the target image. 
2) Click  to save as a jpeg or a bmp file. 

•  1) Move the cursor anywhere over an image, and right click on it. 
2) Select “名前を付けて画像を保存(S)…” to save as a jpeg or a bmp file. 

U 

UA845.J32a 防衛白書  ENGLISH  [PDF] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  UA845.J32a – 防衛白書” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save 平成11年版, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 

“save/上書き保存(S)” –  and save  in devices with  removable  storage  such as 3.5 inch 
FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “ファイルに保存” to save as a text or a bmp file. 
•  1) Go to “ファイル(F)” and select “クリップボードにコピー”. 

2) Open a new WordPad document, and paste. 
4.  b) To save 平成 12,13年版, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

4.  c) To  save 平成 14年版,  (*Always  use  “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 
use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “ディスクに保存” to save as a text file.
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•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

UA847.B635 2005 防衛庁五十年史  [PDF/HTML] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  UA847.B635 2005 – 防衛庁五十年史” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save PDF version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use 

“save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 3.5 inch 
FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
5.  b) To save HTML version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section. 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

V 

VG55.J3 A32 海上保安レポート  [PDF(~2003), HTML(2004~)] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  VG55.J3 A32 – 海上保安レポート” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to start. 
4.  a) To save a PDF version,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar to save an entire chapter. 
•  1) Use  to select text,  to snapshot images. 

2) Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 
4.  b) To save a HTML version, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT 

use  “save/上書き保存(S)” –  and save  in  devices with  removable  storage  such  as  3.5 
inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Go to “ファイル(F)” and select “名前を付けて保存(A)…” to save a section.



34 

•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

Z 

Z3301.S48 出版年鑑・日本書籍総目録  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  Z3301.S48 – 出版年鑑日本書籍総目録” folder to open. 
3.  Select a year of publication of your choice to open. 
4.  In the pop­up window, click “はい(Y)” to start. 
5.  a) To save  list of  search  results,  (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO 

NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click “  ” in 検索結果window to save as a text file. 

5.  b)  To  save  detail  information,  (*Always  use  “Save  As…/名前をつけて保存(A)”  –  DO 
NOT use  “save/上書き保存(S)” – and save in devices with removable storage such as 
3.5 inch FD (A:), DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

Z3305.5.G46 2003 現代日本執筆者大事典  [検索] 
1.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…” 
2.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 

“  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” folder to open. 
3.  Open “  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” to mount. 
4.  Close the H: ¥ drive window. 
5.  Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  Z3305.5.G46 

2003 – 現代日本執筆者大事典” folder to open. 
6.  Double click “  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” to start. 
7.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

Z5118.A5 C4 地理学文献目録  [Excel] 
8.  Left  click  once  icon  at  the  bottom  right  corner  of  the  desktop,  and  select  “Device  0: 

[ H:]…”
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9.  Go  back  to  “CD­ROM”  folder  if  necessary  to  view  all  available  folders,  and  select 
“  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” folder to open. 

10. Open “  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” to mount. 
11. Close the H: ¥ drive window. 
12. Go to the desktop and open “  Access to CD­ROMs” folder, and select “  Z3305.5.G46 

2003 – 現代日本執筆者大事典” folder to open. 
13. Double click “  Z3305.5.G46 2003 – 現代日本執筆者大事典” to start. 
14. To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Open a new Notepad/WordPad document, and copy and paste selected information. 

読売新聞社説 1961­86  [PDF] 
1.  Open “  Access to CD­ROMs” on the desktop. 
2.  Select “  読売新聞社説 1961­86” to open. 
3.  Double click an issue of your choice to start. 
4.  To save, (*Always use “Save As…/名前をつけて保存(A)” – DO NOT use  “save/上書 

き保存(S)”  –  and  save  in  devices  with  removable  storage  such  as  3.5  inch  FD  (A:), 
DVD/CD­RW Drive (F:), or USB Disk (I:)) 
•  Click  on the Acrobat Reader toolbar.


